
附件1：
河桥镇村民委员会、村经济合作社（董事会）、村（社）务监督委员会（监事会）换届选举工作日程安排表
	工作阶段
	项目与时间
	内容和要求
	责任单位

	第

一

阶

段

：

组 宣

织 传

准 发

备 动


	一、制定方案。
	1、11月24日前结合当地实际情况，制定选举工作实施方案和日程安排（草案），草拟各村选举办法；

2、刻制各村选举委员会公章；
3、拟定和印制《公开信》、《选民证》、《委托投票证》、《委托书》、《村民代表证》、选民登记表、选举委员会成员名单公告、村民代表会议主持词；
	综合业务组



	
	
	4、11月25日下午召开镇领导班子会议，讨论通过工作方案和日程安排。
	镇党委

	
	二、动员部署。

	1、11月26日下午召开村换届选举工作会议，布置村民委员会、经合社或董事会、村（社）监会或监事会换届选举工作并进行业务培训（参加会议人员：镇机关干部、村两委会成员、村报账员、村受理员）；

（下发资料：选举委员会公章、选举办法草案、《公开信》、《选民证》、《委托投票证》、《委托书》、宣传画、选民登记表、村民代表会议主持词、村民选举委员会成员名单报告表）
	镇党委




	工作阶段
	项目与时间
	内容和要求
	负责部门

	第

二

阶

段

：

规 组

范 织

程 实

序 施


	11月27日上午召开工作指导组和村两委会联席会议
	1、推荐村民选举委员会成员名单（9人）；

2、初步讨论选举办法（主要讨论第3条和第10条）；

3、熟悉和确定村民代表大会议程；
	镇工作指导组

各村两委会

	
	11月27日下午召开村民代表会议
	1、召开村民代表（原代表）会议进行换届选举动员，传达贯彻换届选举会议精神；

2、讨论酝酿村党组织会同村委会提名的村民(社员或股东)选举委员会成员名单；

3、宣读《公开信》；

4、讨论通过《村民委员会选举办法》；

5、通报竞职承诺的规定；

6、向镇选举工作领导小组办公室上报《村民选举委员会成员名单报告表》、《各村选举办法》。
	镇工作指导组

各村两委会

	
	11月28日上午
	1、 审核各村《村民选举委员会成员》和《各村选举办法》

2、 印制并下发村民选举委员会成员名单公告、第一号、第二号、第三号公告、村民代表推选办法；
	综合业务组

	
	
	3、 各村开始选民登记工作；
	各村村民选举委员会

	
	11月28日下午召开联村工作组和村民选举委员会联席会议
	1、研究确定村民代表名额分配方案、推选办法。（确定名额时要减去村两委会成员的数量分配到组，推荐形式为召开户代表会议，秘密填投票）

2、确定各组召开户代表会议的召集人和会议时间（召集人一般为村两委会成员，村配套组织负责人，不能由原村民小组长担任）；

3、张贴村民选举委员会成员名单公告和一号、二号公告；

4、上报《各村村民代表名额分配表》。
	镇工作指导组

各村村民选举委员会

	
	11月29日

至12月2日召开各村民小组户代表会议


	1、发放《公开信》；

2、完成村民会议向村民代表会议授权，社员（股东）会议向社员（股东）代表授权3、完成村民小组长、村民代表推选工作（会议议程：①宣读《推选办法》；②秘密填票、投票推荐；③唱、计票，产生结果；④填写选举结果报告单）；

4、上报村民（社员或股东）代表登记表。
	镇工作指导组

各村村民选举委员会

	工作阶段
	项目与时间
	内容和要求
	负责部门

	第

二

阶

段

：

规 组

范 织

程 实

序 施

	11月30日
	张贴选民名单的公告（第3号公告）
	镇工作指导组、村民选举委员会

	
	12月3日—4日对各村村民代表进行资格审查
	1、对各村村民代表进行资格审查（纪委、综治、计生、残联）；

2、镇党委组织、纪检两条线开始会同各指导组和党组织酝酿村务监督委员会候选人预备人选。
	镇党委

	
	12月5日确定各村选民正式名单
	1、整理增减选民名单；
2、张贴《关于增减选民名单的公告》和第四号、第五号、第六号公告。
3、制作并发放选民证（12月12日前发放完毕）
	镇工作指导组、村民选举委员会

	
	12月9—10日自荐人进行报名
	1、自荐人携带身份证和学历证书原件、复印件，并签订竞职、创业、辞职三项承诺书亲自到场报名，不得委托他人办理，告知18日要进行竞职演讲。
2、向镇换届办上报《自荐报名登记表》（附身份证、学历证书复印件和三项承诺书）
	村民选举委员会

	
	12月11日资格联审
	向市换届办上报自荐人资格联审名单，由市换届办对自荐人员进行资格联审。
	市换届办
镇党委

	
	12月13日至12月16日办理委托投票
	选民在投票期间因外出不能参加投票的，可以书面委托有血缘关系的父母子女、兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女和配偶代为投票，且受委托人应当是除候选人、自荐人以外的本村选民。每一选民接受的委托投票不得超过3人，受委托人不得再行委托其他选民代为投票。
	村民选举委员会

	
	12月17日前
	1、上级联审结束后，各工作指导组下村工作，与村民选举委员会讨论八号公告的内容，审定九号公告名单，张贴第七号（自荐人按姓氏笔画排列）、第八号、第九号公告。布置各村制作各投票站对应的选民名单，做好竞职演讲准备工作。
2、向镇换届办上报《各村投票站设置情况表》；
	镇工作指导组、村民选举委员会

	
	
	3、和学校联系，确定代写员；

4、12月17日下午组织自荐人进行集体谈话和法律法规知识培训。
	镇党委


	工作阶段
	项目与时间
	内容和要求
	负责部门

	第

二

阶

段

：

规 组

范 织

程 实

序 施


	12月18日
	1、各村组织自荐人竞职演讲。
	镇工作指导组、
村民选举委员会

	
	
	2、开始印制选票；
3、完成投票站标识、工作人员证件、投票站须知，“选票已领”印章刻制等。
	综合业务组

	
	12月19日召开全镇选举工作培训会和选前业务准备
	1、12月19日上午召开全镇选举工作培训会，参加人员包括各村选举委员会成员、党组织班子成员、报账员、大学生村官，全体机关干部。
2、下发投票站使用标识，工作人员证件、投票站须知，“选票已领”印章等。
	镇党委


	
	12月20日选举前准备工作
	1、各村组织各投票站工作人员熟悉投票选举循环流程；

2、布置投票站，准备投票箱，合理设置进口、验证发票处、秘密写票处、投票处、出口，张贴投票站须知；

3、20日下午联村负责人到综合业务组领取选票，组织监、计票人按投票站分点选票。
	镇工作指导组、
村民选举委员会

	
	12月21日投票选举
	各村换届选举投票工作：1、提早半小时镇工作指导组、村民选举委员会成员、全体工作人员到中心站集中，各投票站负责人领取票箱、选票、封条，各投票站对应选民名册；2、到投票时间后，各投票站完成当众检查票箱，封闭票箱；3、验证发票：检验选民证和委托书，核对无误后发放选票，发放选票时，在选民证上和委托证上加盖“选票已领”印章，在选民名册上核销；4、填写选票：到秘密填票处填写选票，特殊人员可请工作人员代填；5、投票：由选民自主投票，工作人员要负责票箱的安全看管工作；6、投票完毕后，选民自出口离开投票站。7、全部选民投票结束或到截止时间，封闭票箱投票口，投票站全体人员一起护送票箱到中心投票站。8、全村各投票站票箱到齐后，由监票人、计票人分站点开箱清点选票，确定该站点选举是否有效。理出废票和疑难票，选举委员会对疑难票是否有效进行确认；9、开始公开唱票、计票，当场公布选举结果（如非候选人当选，交由镇党委资格审查后再公布选举结果）。10、填写选举结果报告单和村民委员会成员职位结果报告单。11、张贴《关于村民委员会当选名单的公告》（10号公告）、《关于进行另行选举、公布候选人名单和选举时间、地点的公告》（11号公告）。
	镇工作指导组

村民选举委员会


	工作阶段
	项目与时间
	内容和要求
	负责部门

	第

二

阶

段

：

规 组

范 织

程 实

序 施


	12月21日下午或22日另行选举
	进行另行选举。组织工作按正式选举方式进行。验票发票环节将选民证收回。选举结束后张贴《关于村民委员会当选名单的公告》（12号公告）


	镇工作指导组

村民选举委员会

	
	12月23日
	1、下发村民委员会换届选举结果的通知

2、镇主要领导与11个村党组织书记、村民委员会主任谈话，明确村经济合作社（董事会）和村务监督委员会（监事会）的选举工作要求；
	镇党委

	
	
	3、确定村经济合作社（董事会）和村（社）务监督委员会（监事会）候选人名单并上报镇党委；

4、经联审后，张贴村经济合作社（董事会）和村（社）务监督委员会（监事会）候选人名单（公示3天）
	镇工作指导组

村两委员会

	
	12月24—26日
	1、镇组织开展村经济合作社(董事长)、村务监督委员会（监事会）选举工作培训。

2、各村准备村经济合作社(董事长)、村务监督委员会（监事会）选举准备工作。（包括选票、选举办法、主持词、通知、会场布置等）
	镇工作指导组

村两委员会

	
	12月27日
	各村召开村民（社员）代表大会，进行村经济合作社（董事会）、村务监督委员会（监事会）选举。1、进行村经济合作社（董事会）成员选举；2、经济合作社社长（董事长）选举；3、进行村（社）务监督委员会（监事会）成员选举；4、村（社）务监督委员会主任（监事长）选举；5、如需补选的，进行补选；6、张榜公布当选结果；7、将结果上报镇党委
	镇工作指导组

村两委员会

	第三阶段：健全组织、完善制度
	12月28—30日
总结完善
	1、相关报表填写上报；

2、收集相关选举资料归档；

3、完成各村配套组织成员推选工作；

4、村班子成员的分工；

5、新老班子工作的移交；
6、召开新一届两委会成员会议，发放当选证书和发回印章。
	镇工作指导组

村两委员会
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